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1. Сводные данные по бюджету времени (в неделях)
2.

П р о и з в о д с т в е н н а я  п р а к т и к а

п р е д д и п л о м н а я

К у р с ы

О б у ч е н и е  п о  
д и с ц и п л и н а м  и 

м е ж д и с ц и п л и н а р н ы м  
к у р с а м

У ч е б н а я
п р а к т и к а

п о  п р о ф и л ю
п р о ф е с с и и /с п е ц и а л ь н о с т и (д ля  С П О )

П р о м е ж у т о ч н а я
а т т е с т а ц и я

Г  о с у д а р с т в е н н а я  
( и т о г о в а я )  
а т т е с т а ц и я К а н и к у л ы

В с его
(п о

к у р с а м )
1 2 3 4 5 6 7 8 9

I к у р с 4 0 0 0 1 11 52

II к у р с 2 8 0 ,5 10,5 2 11 52

III
к у р с

2 7 0 2 4 2 6 2 43

В с е г о 95 0,5 12,5 4 5 6 2 4 147



Рабочий учебный план 46.02.01 Документационное обеспечение управления и архивоведение (базовая подготовка)
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д и сц и п ли н ,

п р о ф е сси о н а л ь н ы х м о д ул е й , 
М Д К, практик

ф орм ы  про м еж уточной  
аттестац ии

У чебная нагрузка о б учаю щ и хся  (час.)
Распределение обязательной  

нагрузки по курсам  и сем естрам
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

Общеобразовательные учебные
предметы 0./11./4. 2106 702 1404 662 742 0 470 643 109 92 90 0

ОУП О б щ и е  учеб ны е п р е д м е ты 0./3./4 . 1334 445 889 403 486 0 347 468 74 0 0 0
ОУП 01 Р у сс к и й  язы к 2 119 41 78 13 65 36 42

ОУП 02 Л и те р а ту р а 2* 121 40 81 40 41 30 51

ОУП 03 И н о стр а н н ы й  язы к 2 176 59 117 81 36 51 66

ОУП 04 М а те м а ти к а 3 351 117 234 89 145 94 66 74

ОУП 05 И сто р и я 2 176 59 117 100 17 51 66

ОУП 06 Ф и з и ч е ск а я  культура 1,2 176 59 117 117 51 66

О с н о в ы  безопасности
ОУП 07 2 105 35 70 50 20 34 36

ж и зн е д е я те л ьн о сти

ОУП 08 Р о д н а я  ли тер атур а 2* 54 18 36 20 16 36

ОУП 09 А стр о н о м и я 2 58 19 39 10 29 39
П о  в ы б о р у из о б я за те л ь н ы х

п р е д м е тн ы х о б л а сте й 0 ./4 ./0 387 129 258 168 90 0 123 135 0 0 0 0
О УП  10 О б щ е ств о зн а н и е 2 117 39 78 70 8 78

О УП  11 Е сте ств о зн а н и е 2 162 54 108 58 50 51 57

ОУП 12 Ге о гр а ф и я 1 54 18 36 20 16 36



ОУП 13 Э к о н о м и к а 1 54 18 36 20 16 36
Д о п о л н и те л ь н ы е  у ч е б н ы е  
п р е д м е ты 0./4/0 385 128 257 91 166 0 0 40 35 92 90 0

ОУП 14 Р у сс к и й  язы к и культур а речи 4 99 33 66 24 42 35 31
О УП  15 Редактирование служебных документов 5 135 45 90 30 60 90
О УП  16 Д е л о в о й  эти к ет 2 60 20 40 20 20 40

О УП  17

И н ф о р м а ц и о н н о ­
ко м м у н и к а ц и о н н ы е  
те х н о л о ги и  в 
д о к у м е н та ц и о н н о м  
о б е сп е ч е н и и  уп р авл ен и я 4

91 30 61 17 44 61

ОГСЭ.ОО
О б щ и й  гум а н и та р н ы й  и 

со ц и а л ь н о -эк о н о м и ч е ск и й  
уч е б н ы й  цикл

i . / i / o 577 229 348 96 252 0 0 0 78 110 36 124

О ГС Э .0 1 . О сн о в ы  ф илософ ии 6* 68 20 48 48 48
О ГС Э .0 2 . И сто р и я 6* 68 20 48 48 48
О ГСЭ.О З. И н о стр а н н ы й  язы к 4 189 63 126 126 50 76
О ГС Э .0 4 . Ф и зи ч е ск а я  культура 3,4,5 6 252 126 126 126 28 34 36 28

ЕН .0 0
М а те м а ти ч е ск и й  и об щ и й  

е сте ств е н н о н а у ч н ы й  у ч е б н ы й  
цикл 2/1/0.

349 117 232 56 176 0 50 89 43 50 0 0

ЕН .01. М а те м а ти ка 4 75 25 50 20 30 50
ЕН .02. И н ф о р м а ти ка 3 220 74 146 10 136 50 53 43

ЕН.ОЗ.
Э к о л о ги ч е ск и е  основы  
п р и р о д о п о л ьзо в а н и я

2
54 18 36 26 10 36

п.оо. р о ф е сси о н а л ь н ы й  у ч е б н ы й  цик 4./10/7 2692 788 1904 588 1312 4 92 96 346 576 450 344

О П . 00
О б щ е п р о ф е сси о н а л ь н ы е

д и сц и п л и н ы 3./2./3
972 324 648 266 382 0 0 0 0 30 274 344

О П .01. Э к о н о м и ч е ск а я  тео р и я 5* 93 31 62 32 30 30 32
О П .02. Э к о н о м и к а  о р ган и зац и и 5* 60 20 40 20 20 40
оп.оз. М е н е д ж м е н т 6* 72 24 48 18 30 48

О П .04.
Е о суд ар стве н н ая  и 
м у н и ц и п а л ьн а я  служ ба 5

57 19 38 18 20 38

О П .05. И н о стр а н н ы й  язы к 
(п по Ф е сси о н ал ьн ы й ) 6 213 71 142 142 92 50

О П .06.
П р о ф есси о н а л ь н а я  этика и 
п си хо л о ги я  д ел о во го  общ ен и я

6
72 24 48 28 20 48

О П .0 7 .-* У -=м гч '10' 11-10 п ер со н а л о м ----- 6* - 7 8 26 . 52 - --- — — Ш + *------- 52



О П .08.
П р а в о в о е  о б есп ечен и е
п р о ф е сси о н а л ьн о й
д е я те л ь н о сти 6

171 57 114 84 30 36 78

О П .09. Б е зо п а сн о с ть  ж и зн ед еятельн ое! 6 102 34 68 20 48 68

О П .13.
О сн овы  у ч е б н о ­

и ссл е д о вател ьско й  
д е яте л ьн о сти

5
54 18 36 16 20 36

П М .00 П р о ф е сси о н а л ь н ы е  м о д ул и J  6-/4 1 7 20 464 1256 322 930 4 92 96 346 546 176 0

П М .01.

О р га н и за ц и я  
д о к у м е н та ц и о н н о го  
о б е сп е ч е н и я  у п р а в л е н и я  и 
ф у н к ц и о н и р о в а н и я  
о р га н и за ц и и J 2 / 2

874 242 632 212 418 2 0 0 198 434 0 0

М Д К.01.01
Д о к у м е н та ц и о н н о е  
о б е сп е ч е н и е  уп р авл ен и я

3 4 *  *  *
398 180 218 137 80 1 90 128

М Д К.01.02
П р а в о в о е  р егул и р о ван и е  
у п р а в л е н ч е с к о й  д е я те л ьн о сти

4**
63 21 42 30 12 42

М Д К.01.03
О р га н и за ц и я  се к р е та р ск о го  
о б сл у ж и в а н и я д *  * * 72 24 48 29 18 1 48

М Д К.01.04 О сн о в ы  кад р овой  работы
Д * * 53 17 36 16 20 36

УП .01 У ч е б н а я  п р акти ка 0 0 0
ПП.01. П р о и зв о д ств е н н а я  пр акти ка 4 *  * 288 288 288 108 180

П М .02

О р га н и за ц и я  ар хи в н о й  и 
сп р а в о ч н о -и н ф о р м а ц и о н н о й  
р а б о ты  по д о к ум е н там _/3/1

378 90 288 80 207 1 0 0 0 112 176 0

М Д К.02.01
О р га н и за ц и я  и н о р м а ти в н о ­
п р а в о в ы е  о сновы  а р хи в н о го  
д е л а 4*

54 18 36 20 16 36

М Д К.02.02
Го суд а р ств е н н ы е , 
м у н и ц и п а л ьн ы е  ар хи вы  и 
а р хи в ы  о р ган и зац и й 4*

60 20 40 20 19 1 40

М Д К.02.03
М е то д и к а  и пр акти ка 
а р хи в о в е д е н и я 5**

93 31 62 20 42 62

М Д К.02.04
О б е сп е ч е н и е  со хр ан н о сти  
д о к у м е н то в 5 *  *

63 21 42 20 22 42

* 411  ■
У ч е б н а я  п р акти ка 0 0. , ------ 1 I -------  1



П П .02.02 П р о и зв о д ств е н н а я  п р акти ка 5 108 108 108 36 72

пм.оз.
В ы п о л н е н и е  работ по о д н о й  
и л и  н еско л ьки м  пр о ф е сси ям  
р а б о ч и х , д олж н остям J 1/1

468 132 336 30 305 1 92 96 148 0 0 0

М Д К .03 .01
Т е х н и ч е с к и е  средства 
у п р а в л е н и я  в оф исе 3*

54 18 36 10 25 1 36

М Д К.03.02
Т е х н и к а  вы полнения 
м а ш и н о п и сн ы х  работ 3*

342 114 228 20 208 92 96 40

УП.ОЗ У ч е б н а я  практика 3* 18 18 18 18
пп.оз П р о и зв о д ств е н н а я  п ракти ка 3* 54 54 54 54.

В с е го 6/21/11 5724 1836 3888 1402 2482 4 612 828 576 828 576 468

П Д П .00
П р о и зв о д ств е н н а я  п ракти ка  
(п р е д д и п л о м н а я ) 4 нед.

Го су д а р ств е н н а я  итоговая
ГИ А .00

аттестац ия 6 нед.

К о н сул ь та ц и и  и з  расчета 4  часа на о д н о го  обучаю щ егося на каж ды й  
учеб н ы й  год , в то м  чи сле в пери од  р еали зац и и  образовательной

Вс
ег

о

дисциплин и МДК 612 828 396 612 504 468

Го су д а р ств е н н а я  и тоговая атте стац и я учебной практики 18 0 0 18 0 0 0
1. П р о гр а м м а  б а зо в о й  по д готовки

приизвиди.
практики/преддипл.

практика
450 0 0 162 216 72 0

1.1. Д и п л о м н ы й  п р о ек т (работа) экзам енов 11 0 3 2 2 2 2
Вы по лн ен и е  д и п л о м н о го  проекта (раб оты ) с 18 мая по 13 июня (всего  4  нед.)

диф ф . зачетов 21 2 6 3 5 4 1

Защ и та д и п л о м н о го  проекта (работы ) с 15 июня по 27 ию ня(всего  2нед.)
зачетов

6 0 1 0 1 1 3


